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Общие положения

1.1. Настоящее Положение о закупках товаров, работ, услуг (далее Положение) составлено в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее - Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ). Положение регламентирует закупочную деятельность муниципального предприятия муниципального образования «Город Снежинск» «Городской радиоузел»  (далее – Заказчика), устанавливает требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

1.2. Основной целью закупочной деятельности является своевременное и полное обеспечение деятельности Заказчика товарами, работами, услугами с необходимыми показателями, в том числе показателями цены, качества и надежности, обеспечение целевого и экономически эффективного расходования средств Заказчика на приобретение товаров, работ, услуг, предотвращение ошибочных или недобросовестных действий сотрудников Заказчика в сфере закупочной деятельности.

1.3. Закупочная деятельность основывается на комплексе мер, обеспечивающих:

1.3.1. информационную открытость закупки;

1.3.2. равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

1.3.3. целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг  и реализацию мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

1.3.4. недопущение ограничения допуска к участию в закупке путем установления недобросовестной конкуренции между участниками закупки.

1.4. Настоящее Положение обязательно для применения при осуществлении деятельности по подготовке и проведению закупок в интересах и за счет Заказчика.

1.5. Настоящее Положение не распространяется на отношения, предусмотренные частью 4 статьи 1 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ, в том числе на отношения, связанные с:

1.5.1. куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

1.5.2. приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

1.5.3. осуществлением Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ;

1.5.4. закупкой в области военно-технического сотрудничества;

1.5.5. закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

1.5.6. осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

1.6.
При осуществлении закупок Заказчик руководствуется Конституцией РФ, Гражданским кодексом РФ, Законом N 223-ФЗ, Федеральным законом от 14.11.2002 N 161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях", Федеральным законом от 17.08.1995 N 147-ФЗ (ред. от 25.06.2012) "О естественных монополиях", иными федеральными законами и нормативными правовыми актами РФ, настоящим Положением.
1.7. Положение утверждается и может быть изменено приказом руководителя Заказчика. Настоящее Положение и дополнения к нему вступают в силу со дня утверждения приказом руководителя Заказчика. 
1.8. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте и на сайте Заказчика не позднее 15 дней со дня их утверждения.

Примечание. В Положении предусмотрена возможность размещать информацию о закупках как на официальном сайте, так и на сайте Заказчика для обеспечения бесперебойной работы при возникновении сбоев в функционировании одного из сайтов.
1.9. Заказчик размещает на официальном сайте и на сайте Заказчика планы закупок товаров, работ, услуг на срок не менее одного года.
 Определения
День – календарный день, за исключением случаев, когда в настоящем Положении

срок прямо устанавливается в рабочих днях. При этом рабочим днем считается день, который не является в соответствии с законодательством Российской Федерации выходным и (или) нерабочим праздничным днем.
Годовой план закупок (ГПЗ) – план закупок на срок не менее года (форма которого утверждается Правительством РФ).

Заказчик - муниципальное предприятие муниципального образования «Город Снежинск» «Городской радиоузел».

Закупочная документация - комплект документов, утверждаемый Заказчиком и

содержащий информацию о предмете закупки, порядке и условиях участия в процедуре

закупки, правилах оформления и подачи заявок, критериях выбора победителя, об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки.

Закупочная процедура - процедура, результатом выполнения которой является

определение контрагента для заключения гражданско-правового договора в целях

приобретения Заказчиком товаров, работ, услуг.

Открытые процедуры закупки - процедуры закупки, в которых может принять

участие любой поставщик.

Комиссия по размещению заказа - коллегиальный орган, создаваемый организатором размещения заказа для выбора поставщика путем проведения процедур закупки, предусмотренных настоящим Положением с целью заключения договора. Комиссия может быть постоянной или создаваемой в целях проведения отдельных  процедур закупки или отдельных видов  процедур закупки.

Продукция - товары, работы, услуги, приобретаемые Заказчиком.

Поставщик (исполнитель, подрядчик) - любое лицо, с которым Заказчик заключает

гражданско-правовой договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика и за счет его средств.

Способ закупки - процедура, в результате проведения которой Заказчик производит

выбор поставщика, в соответствии с порядком, определенным в настоящем Положении и в закупочной документации.

Закупки в электронной форме - процедура закупки, осуществляемая на электронной

торговой площадке.

Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс,

предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме, в режиме реального времени на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Эксперты - лица, привлекаемые Комиссией для каждой конкретной закупочной

процедуры, в случаях требующих особой компетенции и специальных познаний в проводимых закупочных процедурах. Эксперты могут привлекаться из числа работников Заказчика, а так же из сторонних организаций, в том числе из государственных органов.

Электронный документ - информация в электронной форме, подписанная с

использованием электронной цифровой подписи в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе Федеральным законом от 10.01.2002 №1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи».

Официальный сайт по размещению заказов (далее по тексту официальный сайт, сайт, ЕИС) – сайт единой информационной системы (ЕИС) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.
 Официальный сайт Заказчика – сайт МП МО «Город Снежинск» «Городской радиоузел»  www.radiosnz.ru
1. Информационное обеспечение закупок

1.4.1. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению в единой информационной системе (ЕИС) и на сайте Заказчика не позднее 15 дней со дня их утверждения.

Примечание. В Положении предусмотрена возможность размещать информацию о закупках как в ЕИС, так и на сайте Заказчика для обеспечения бесперебойной работы при возникновении сбоев в функционировании одного из сайтов.

1.4.2. Заказчик размещает на  ЕИС и на сайте Заказчика планы закупок товаров, работ, услуг на срок не менее одного года.

1.4.3. На ЕИС и на сайте Заказчика также подлежит размещению следующая информация:

- извещение о закупке и вносимые в него изменения;

- документация о закупках и вносимые в нее изменения;

- проект договора, заключаемого по итогам процедуры закупки, и вносимые в него изменения;

- разъяснения документации о закупках;

- протоколы, составляемые в ходе и по результатам проведения закупок;

- уведомления об отказе от заключения договора;

- иная информация, размещение которой на официальном сайте и на сайте Заказчика предусмотрено Законом N 223-ФЗ, в том числе сведения, перечисленные в п. 1.4.5 настоящего Положения.

1.4.4. Если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, на официальном сайте и на сайте Заказчика размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий договора. Эта информация размещается не позднее 10 дней со дня внесения изменений в договор.

1.4.5. Заказчик не позднее десятого числа месяца, следующего за отчетным, размещает на официальном сайте и на сайте Заказчика:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства РФ в соответствии с ч. 16 ст. 4 Закона N 223-ФЗ.

1.4.6. Извещение и документация о закупке размещаются на ЕИС и на сайте Заказчика. Содержание извещения и документации о закупке формируется исходя из выбранного способа закупки.

1.4.7. В течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение и документацию о закупке указанные изменения размещаются Заказчиком на  ЕИС и на сайте Заказчика.

1.4.8. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются на ЕИС и на сайте Заказчика не позднее чем через три дня со дня их подписания.

1.4.9. Информация на ЕИС размещается не позднее размещения ее на сайте Заказчика.

При несоответствии информации на официальном сайте и на сайте Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети Интернет достоверной считается информация, размещенная на официальном сайте.

Если при ведении официального сайта возникли технические или иные неполадки, блокирующие доступ к нему в течение более одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте, размещается на сайте Заказчика. Информация считается размещенной в установленном порядке, если она была размещена на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту.

1.4.10. Не подлежит размещению на официальном сайте и на сайте Заказчика следующая информация:

1) сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора;

2) сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 тыс. руб.;

3) сведения по определенной Правительством РФ конкретной закупке, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте и на сайте Заказчика;

4) сведения об определенном Правительством РФ перечне и (или) группе товаров, работ, услуг, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте и на сайте Заказчика.

1.4.11. Размещенные на официальном сайте и на сайте Заказчика Положение, информация о закупке, планы закупки должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.

1.4.12. Информационное обеспечение проведения закупок осуществляется с учетом ст. 8 Федерального закона от 17.08.1995 N 147-ФЗ (ред. от 25.06.2012) "О естественных монополиях".

2. Планирование закупок

2.1. Планирование закупок осуществляется исходя из оценки потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах.

2.2. Планирование закупок товаров, работ, услуг Заказчика проводится в соответствии с внутренними документами Заказчика путем составления плана закупок на календарный год и его размещения на официальном сайте и сайте Заказчика. План закупок Заказчика является основанием для осуществления закупок.

2.3. План закупок товаров, работ, услуг на очередной календарный год формируется Заказчиком на основании заявок, программы деятельности предприятия, по мере производственной необходимости.
2.4. План закупок утверждается приказом руководителя Заказчика.

2.5. Внесение изменений в план закупки утверждается приказом руководителя Заказчика на основании служебной записки руководителя структурного подразделения, в интересах которого осуществляется закупка. Изменения вступают в силу с даты, установленной в приказе о внесении изменений.

3. Управление закупочной деятельностью

3.1. Управление закупочной деятельностью осуществляют:

3.1.1. Директор;

3.1.2. Комиссия по осуществлению закупок (КЗ).

3.2. Директор определяет политику Заказчика в сфере закупок, утверждает Положение о закупке, Годовой план закупок, а также решает иные вопросы в сфере закупок, возложенные на него в установленном порядке.

3.3. Комиссия по осуществлению закупок (КЗ) назначается приказом  директора и должна состоять не менее чем из пяти человек. В состав комиссии по осуществлению закупок могут входить как сотрудники Заказчика, так и сторонние лица (учредители). 

 КЗ наделена следующими функциями и полномочиями, в числе которых: 

3.3.1. утверждение организационно-распорядительных документов в сфере закупок;

3.3.2. формирование комиссии (комиссий) по рассмотрению предложений участников закупок и выбору поставщика (исполнителя, подрядчика);

3.3.3. формирование экспертных комиссий для рассмотрения технических требований к закупаемым товарам, работам, услугам, условий договоров и других вопросов;

3.3.4. формирование планов закупки товаров, работ, услуг, а также корректировок в такие планы;

3.3.5. принятие решения о санкционировании осуществления закупок в случаях, установленных Заказчиком;

3.3.6. согласование выбора способа закупки в случаях, если такое согласование предусмотрено Положением о закупке;

3.3.7. утверждение требований к участникам закупок и критериев оценки предложений участников закупки в случаях, если такое утверждение предусмотрено Положением о закупке;

3.3.8. рассмотрение и утверждение документальных отчетов о закупках, предусмотренных частью 19 статьи 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ, а также годового отчета о закупках товаров, работ, услуг;

3.3.9. разрешение споров между Заказчиком, с одной стороны, и участниками закупок, с другой стороны;

3.3.10. разрешение споров, возникающих в ходе исполнения договоров;

3.3.12. организация разработки предложений  и принятие решений по её совершенствованию;

3.3.13. организация повышения квалификации сотрудников по вопросам закупочной деятельности;

3.3.14. методическое обеспечение закупочной деятельности;

3.3.15. иные функции и полномочия.

3.4.  Состав КЗ определяется приказом  директора и функционирует на постоянной основе. 

4. Информационное обеспечение осуществления закупок

4.1. Информационное обеспечение закупок направлено на развитие добросовестной конкуренции, обеспечение гласности и прозрачности закупки, предотвращение коррупции и других злоупотреблений в этой сфере.

4.2. Заказчик обязан обеспечить размещение на официальном сайте РФ и на официальном сайте Заказчика следующей информации:

4.2.1. Положения о закупке, а также изменений, вносимых в указанное Положение, в срок не позднее чем в течение 15 (пятнадцати) дней со дня их утверждения в установленном порядке;

4.2.2. годового плана закупок (ГПЗ) на срок не менее чем 1(один) год; 

4.2.3. извещения о проведении конкурса или аукциона в срок не позднее, чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе, а для иных способов закупки в срок, установленный настоящим Положением о закупке, содержащее в том числе:

1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный Положением о закупке способ);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дату рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

4.2.4. проекта договора, являющегося неотъемлемой частью извещения о закупке, и документацию о закупке содержащую в том числе:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форму, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота), с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей;

8) порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дату начала и дату окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дату рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

4.2.5. изменений, вносимых в извещение о закупке и документацию о закупке, разъяснений такой документации не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставлений указанных разъяснений. В случае если закупка осуществляется путем проведения торгов, и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее, чем за 15 (пятнадцать дней) до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы срок со дня размещения на официальном сайте РФ изменений, внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке, до даты окончания подачи заявок на участие в закупке составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней;

4.2.6. протоколов, составляемых в ходе закупки, не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания таких протоколов;

4.2.7. информации об изменении договора с указанием измененных условий в случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 10 (десяти) дней со дня внесения изменений в договор;

4.2.8. отчетов о закупках, предусмотренных частью 19 статьи 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ, не позднее 10 (десятого) числа месяца, следующего за отчетным месяцем, содержащие:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну;

4.2.9. иной информации, размещение которой на официальном сайте РФ предусмотрено Федеральным законом от 18 июля 2011 г. №223-ФЗ, за исключением сведений, которые не размещаются на официальном сайте РФ в соответствии с частями 15 и 16 статьи 4 указанного Федерального закона, Порядком размещения на официальном сайте РФ информации о закупке, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации.  

4.3. Заказчик ведёт собственный сайт www.radiosnz.ru, где размещает информацию о закупках в соответствии с утвержденным порядком информационного обеспечения закупок.

4.3.1. Информация о закупках должна быть круглосуточно доступна пользователям для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.

4.3.2. В случае возникновения неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту РФ в течение более чем 1 (одного) рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте РФ в соответствии с настоящим Положением, размещается Заказчиком на официальном сайте Заказчика с последующим размещением ее на официальном сайте РФ в течение 1 (одного) рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту РФ.

4.4. Дополнительно к размещению информации на официальном сайте РФ Заказчик вправе размещать в иных источниках информацию о закупках, включая копии официального документа, объявляющего о начале процедур. При этом указывается, что сообщение не является официальной публикацией, и дается ссылка на официальный источник.

5. Права и обязанности Заказчика

5.1. В случае если заключение договора требует в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами и уставом Заказчика согласования, заключение такого договора по существенным условиям должно быть предварительно согласовано в установленном порядке.

5.2. Способ заключения договора Заказчик выбирает самостоятельно с учетом фактической целесообразности, экономической эффективности соответствующего способа.

5.3. Заказчик вправе установить в документации процедуры закупки требование об отсутствии сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

5.4. Заказчик также вправе установить в документации процедуры закупки (проекте договора, содержащегося в документации) требование об обеспечении исполнения гарантийных обязательств, предусмотренных договором.

6. Требования к участникам закупок

6.1. Участником закупки может быть любое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала; либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным в соответствии с настоящим Положением.

6.2. Не допускается предъявлять к участникам закупки требования, которые не указаны в закупочной документации. Требования, предъявляемые к участникам закупки, применяются в равной степени ко всем участникам закупки.

6.3. Участник процедуры закупки должен:

6.3.1. быть правомочным заключать договор;

6.3.2. обладать необходимыми сертификатами на товары, являющиеся предметом заключаемого договора, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

6.3.3. не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

6.3.4. не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которой приостановлена;

6.3.5. обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, системой управления охраной труда, если указанные требования содержатся в документации процедуры закупки, при этом в документации процедуры закупки должны быть установлены четкие параметры определения достаточности и необходимости обладания участниками указанными ресурсами и характеристиками для исполнения предполагаемого договора, позволяющие однозначно определить соответствие или несоответствие участника процедуры закупки установленным требованиям;

6.3.6. соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

7. ПРОЦЕДУРЫ (СПОСОБЫ) ЗАКУПКИ

7.1. Настоящим Положением утверждены следующие процедуры (способы) закупки:

- путем проведения торгов в форме открытого конкурса, открытого аукциона на сумму свыше 500 (пятисот) тысяч рублей.

- без проведения торгов на сумму свыше 300 (трехсот) тысяч рублей до 500 (пятисот) тысяч рублей: запрос котировок цен, запрос коммерческих предложений (за исключением закупки, заключаемых с единственным поставщиком); 

- у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с разделом 14 настоящего Положения.

7.2. Решение о способе закупки принимается Заказчиком самостоятельно, и оформляется локальным актом (приказом) по предприятию в случае, если закупки проводятся не в соответствии с утвержденным планом (внеплановом порядке).

7.3. Открытый конкурс, запрос котировок цен, запрос коммерческих предложений, закупка у единственного поставщика могут проводиться по решению Заказчика как в «традиционной» форме – заявки участников поступают на бумажном носителе, договор по итогам закупки заключается на бумажном носителе, так и в электронной форме в соответствии с требованиями законодательства РФ в части электронного документооборота. Открытый аукцион проводится исключительно в электронной форме.
7.4. Проведение закупок в электронной форме обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствии с регламентом электронной площадки. 

7.5. Организация проведения закупок в электронной форме осуществляется на основании договора, заключаемого Заказчиком и оператором электронной площадки.

7.6. Заказчик и участники закупок размещают на электронной площадке документы и сведения, связанные с процедурами проведения закупок, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с регламентом электронной площадки. По итогам проведения указанных процедур заключается договор на поставку товаров, работ, услуг в электронной форме.

8. ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗАКУПОК ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

8.1. Документы закупки при проведении торгов включают:

- извещение о закупке и вносимые в него изменения,

- документация о закупке и вносимые в нее изменения,

- обоснование начальной (максимальной) цены договора,

- проект договора, заключаемый по итогам процедуры закупки,

- разъяснения документации о закупке,

- протоколы, составленные в ходе проведения закупок.

Указанные документы закупки подлежат обязательному утверждению Заказчиком.

8.2. В извещении о закупке должны быть указаны следующие сведения: 

- способ закупки;

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона  Заказчика;

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

- срок, место и порядок предоставления  документации о закупке и разъяснений к документации;

- место, даты и время начала и окончания приема заявок на участие в процедуре закупки;

- место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

8.3. В документации о закупке должны быть указаны следующие сведения:

- способ закупки; 

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона  Заказчика;

- адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (в случае проведения закупки в электронной форме)

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

- требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

- требования к сроку и объему гарантий качества товара, работ, услуг, требования к обслуживанию товара;

- требования к содержанию, форме и составу заявки на участие в закупке;

- требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

- форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

- порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

- порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

- требования к участникам закупки, порядок подтверждения их соответствия установленным требованиям, перечень представляемых документов;

- формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

- место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

- критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке и их значимость;

- порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

- в случае наличия условия об обеспечении заявок на участия в процедуре закупки - вид обеспечения, размер, срок, порядок внесения и возврата обеспечения, реквизиты счетов для внесения обеспечения;

- в случае наличия условия об обеспечении исполнения договора - вид обеспечения, размер, срок, порядок внесения и возврата обеспечения, реквизиты счетов для внесения обеспечения;

- срок и порядок заключения договора по итогам процедуры закупки;

- величина понижения начальной цены договора (шаг аукциона);

- иные условия проведения процедуры закупки.

8.4. Обоснование начальной (максимальной) цены договора оформляется в форме маркетингового исследования рынка ценовых предложений потенциальных поставщиков товаров, работ, услуг с указанием источников информации.

Для установления начальной (максимальной) цены договора (цены лота) источниками информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, могут быть данные:

- государственной статистической отчетности, 

- официальные сайты поставщиков, 

- реестр контрактов, 

- информация о ценах производителей, 

- общедоступные результаты изучения (исследования) рынка, проведенные Заказчиком, в том числе в форме запроса коммерческих предложений, 

- собственные расчеты начальной (максимальной) цены договора.

8.5. Извещение о закупке, обоснование начальной (максимальной) цены договора, проект договора являются неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации.

9. Открытый аукцион в электронной форме.
9.1. Целью открытого аукциона в электронной форме (далее - Аукцион) является определение поставщика, предложившего наилучшее ценовое предложение по договору на условиях, установленных Заказчиком в документации  о закупке. 

9.2. Извещение о проведении Аукциона, публикуются Заказчиком не менее чем за 20 (двадцать) календарных дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в Аукционе на сайте и электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

9.4. Срок подачи заявок на участие в Аукционе исчисляется с даты размещения на сайте и электронной торговой площадке документов, указанных в п.10.2 настоящего Положения.  

Датой окончания срока приема заявок на участие в аукционе, является дата, предшествующая дате рассмотрения, оценки и сопоставления заявок участников закупки.

9.5. В извещении о проведении Аукциона должны быть указаны:

- форма торгов (открытый аукцион в электронной форме)
- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера контактных телефонов заказчика;

- предмет контракта с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- начальная (максимальная) цена контракта (цена лота);

- дата и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме;

- дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме;

- дата и время начала проведения аукциона.

9.6. В документации о закупке кроме сведений, указанных в 9.3. настоящего Положения должны быть указаны:

- статус аукциона - торги на понижение;

- дата и время начала проведения аукциона;

- величина понижения начальной цены ("шаг аукциона");

- ограничение времени действия шага;

- требования к содержанию и составу заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме. 

- размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной.

- дату и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме;

- дату окончания срока рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. 

- дата проведения открытого аукциона в электронной форме.

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). 

- порядок формирования цены контракта (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

- начальная (максимальная) цена контракта (цена лота); 

- сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);

- опции аукциона:

* разрешение делать одинаковые ставки;

* разрешение подавать специальные (альтернативные) предложения;

* запрет выставлять цену выше стартовой.

9.7. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение, документацию о закупке не позднее, чем за 3 (три) рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие в Аукционе. Решение об изменениях, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке размещаются Заказчиком не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений на сайте и на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

Срок подачи заявок на участие в Аукционе в таком случае должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте и на электронной торговой площадке сведений о внесенных изменениях до даты окончания подачи заявок на участие в Аукционе составлял не менее 5 (пяти) календарных дней.

9.8. Заказчик вправе отказаться от проведения Аукциона не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок. Решение об отказе от проведения Аукциона в течение 1 (одного) рабочего дня со дня его принятия размещается на сайте и на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

Оператор электронной площадки в течение 1 (одного) рабочего дня со дня размещения на сайте и на электронной торговой площадке решения об отказе от проведения Аукциона направляет извещение об отказе от проведения Аукциона, участникам, подавшим заявки на участие в Аукционе.

9.9. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений документации о закупке. В течение 3 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в Аукционе.

Разъяснения положений документации о закупке с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос, размещаются Заказчиком не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня предоставления указанных разъяснений на сайте и  на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

9.10. Заявка на участие в Аукционе подается участником закупки, получившем аккредитацию на электронной площадке, в соответствии с  регламентом электронной площадки. 

Заявка подается оператору электронной площадки в форме электронного документа в срок и по форме, установленные документацией о закупке, в соответствии с регламентом электронной площадки.

9.11. Заявка на участие в Аукционе должна содержать документы и сведения, установленные в документации о закупке. 

9.12. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в Аукционе  в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

9.13. Участник закупки вправе отозвать заявку на участие в Аукционе  в любое время до момента окончания срока подачи заявок.

В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в Аукционе, оператор электронной площадки обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства участнику закупки, отозвавшему заявку, в срок, установленный регламентом электронной площадки.

9.14. Комиссия в день рассмотрения предложений участников закупки, установленный в извещении и документации о закупке,  рассматривает все поступившие заявки на участие в аукционе, проводит оценку и сопоставление заявок на предмет их соответствия требованиям документации о закупке. Комиссия  принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в Аукционе участников закупки, подавших заявки на участие в Аукционе.

Срок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в Аукционе в не может превышать 5 (пяти) рабочих  дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в Аукционе.

9.15. Итоги рассмотрения, оценки и сопоставления заявок оформляются протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Протокол должен содержать следующие сведения:

а) дата, время и место рассмотрения, оценки и сопоставления заявок,

б) начальная (максимальная) цена договора,

в) участники аукциона,

г) решение о допуске/отказе в допуске к участию в Аукционе участника закупки, подавшего заявку на участие в Аукционе с обоснованием причины отказа в допуске и указанием положений документации о закупке, которым не соответствует заявка.

Протокол подписывается в день окончания рассмотрения, оценки и сопоставления заявок участников закупки всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Заказчиком. 

Протокол размещается Заказчиком не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня его подписания на сайте и на электронной площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

9.16. Аукцион проводится на электронной площадке в день, указанный в извещении, документации о закупке. Время начала проведения Аукциона устанавливается оператором электронной площадки в соответствии с регламентом электронной площадки.

9.17. В Аукционе имеют право участвовать только участники, допущенные Заказчиком к участию в Аукционе. С момента начала Аукциона участники имеют возможность делать ценовые предложения, предусматривающие понижение текущего ценового предложения на величину, равную шагу понижения. Шаг снижения цены определяется Заказчиком в документации о закупке.

9.18. При проведении Аукциона устанавливается время приема предложений участников Аукциона о цене договора, составляющее 10 (десять) минут от начала проведения Аукциона до истечения срока подачи предложений о цене договора, а также 10 (десять) минут после поступления последнего предложения о цене договора. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, Аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.

9.19. По итогам Аукциона в день окончания Аукциона оператор электронной площадки формирует протокол Аукциона в соответствии с регламентом электронной площадки. В день окончания проведения Аукциона оператор электронной площадки направляет протокол Аукциона Заказчику и размещает на электронной площадке. Заказчик в течение дня, следующего за днем окончания Аукциона, подписывает и размещает протокол Аукциона на сайте.

Протокол Аукциона должен содержать следующие сведения:

а) дата, время начала и окончания Аукциона и адрес электронной площадки,

б) начальная (максимальная) цена договора,

в) участники аукциона,

г) последнее и предпоследнее ценовое предложение,

д) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее ценовое предложение.

9.20. По итогам Аукциона заключается договор на условиях указанных в извещении и документации о закупке по цене, предложенной победителем Аукциона. 

Договор может быть заключен не ранее чем через 10 (десять) дней и не позднее чем через 20 (двадцать) дней со дня размещения на  сайте протокола Аукциона. 

9.21. В случае, если на участие в Аукционе поступила одна заявка, или только один участник был допущен к участию в Аукционе, Аукцион признается несостоявшимся. В указанном случае, договор заключается с единственным участником аукциона, на условиях указанных в извещении и документации о закупке по цене, не превышающей начальной (максимальной) цены договора.

9.22. В случае, если ни один из участников Аукциона не сделал ценовых предложений, Аукцион признается несостоявшимся. В случае признания Аукциона несостоявшимся заказчик может принять решение о проведении повторного Аукциона, либо решение о выборе иного способа закупки.

9.23. В случае, если победитель Аукциона в течение 20 (двадцати) дней со дня размещения на сайте, на электронной площадке протокола Аукциона не представил Заказчику подписанный договор победитель Аукциона считается уклонившимся от заключения договора.

9.24. В случае если победитель Аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником Аукциона, который предложил такую же, как и победитель Аукциона, цену договора или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем.

9.25. Сведения об участнике конкурса, уклонившегося от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

10.   Отрытый конкурс.

10.1. Целью открытого конкурса (далее Конкурс) является определение поставщика, предложившего лучшие условия исполнения договора на поставку товаров, работ, услуг.

10.2. Извещение о проведении Конкурса, документация о закупке, обоснование начальной (максимальной) цены договора и проект договора   размещаются Заказчиком на сайте не менее чем за 20 (двадцать) календарных дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. В случае проведения Конкурса в электронной форме указанные документы дополнительно размещаются на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

10.3. Срок подачи заявок на участие в Конкурсе исчисляется с даты публикации  извещения о проведении торгов  на сайте.
Датой окончания срока приема заявок на участие в Конкурсе, является дата, предшествующая дате рассмотрения, оценки и сопоставления заявок участников закупки.

10.4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение, документацию о закупке не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в Конкурсе. Решение об изменениях, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке размещаются заказчиком на сайте не позднее 3 (трех) рабочих  дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. В случае проведения Конкурса в электронной форме указанные документы дополнительно размещаются на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

Срок подачи заявок на участие в Конкурсе в таком случае должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте сведений о внесенных изменениях до даты окончания подачи заявок на участие в Конкурсе составлял не менее 15 (пятнадцати) дней.

10.5. Заказчик вправе отказаться от проведения Конкурса не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок. Решение об отказе от проведения Конкурса в течение 1 (одного) рабочего дня со для его принятия размещается на сайте. В случае проведения Конкурса в электронной форме решение дополнительно размещается на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

Заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня со дня размещения на сайте решения об отказе от проведения Конкурса направляет извещение об отказе от проведения Конкурса, участникам, подавшим заявки на участие в Конкурсе.

10.6. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений документации о закупке. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее, чем за 5 (пять) рабочих  дней до дня окончания подачи заявок на участие в Конкурсе.

Разъяснения положений документации о закупке с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос, размещаются Заказчиком на сайте не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня предоставления указанных разъяснений. В случае проведения Конкурса в электронной форме разъяснения дополнительно размещается на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

10.7. Заявка на участие в Конкурсе подается Заказчику на бумажном носителе  или в электронной форме, соответствующей регламенту электронной торговой площадки в срок и по форме, установленные документацией о закупке. 

В случае проведения Конкурса в электронной форме заявка на участие в Конкурсе направляется  оператору электронной площадки в форме электронного документа в срок и по форме, установленные документацией о закупке, в соответствии с регламентом электронной площадки.

10.9. Заявка на участие в Конкурсе должна содержать документы и сведения, установленные в документации о закупке. 

 Заявка должна быть подписана участником закупки или уполномоченным лицом, скреплена печатью (для юридических лиц), содержать опись входящих в состав заявки документов, листы заявки должны быть прошиты и пронумерованы. 

10.10. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в Конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

10.11. Участник закупки вправе отозвать заявку на участие в Конкурсе или внести в нее изменения в любое время до момента окончания срока подачи заявок.

В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в Конкурсе, Заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства участнику закупки, отозвавшему заявку, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки.

10.12. Комиссия в день рассмотрения предложений участников закупки, установленный в извещении и документации о закупке, рассматривает все поступившие заявки на участие в Конкурсе, проводит оценку и сопоставление заявок, определяет победителя конкурса, подводит итоги Конкурса.

Оценка и сопоставление заявок осуществляется в соответствии с порядком и критериями, определенными в документации закупке.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора.

10.13. По итогам конкурса составляется протокол проведения открытого конкурса. 

Протокол должен содержать следующие сведения:

а) дата, время и место проведения конкурса,

б) начальная (максимальная) цена договора,

в) участники конкурса,

г) итоги оценки и сопоставления заявок,

д) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя конкурса.

Протокол подписывается в день рассмотрения предложений участников закупки всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Заказчиком. 

Протокол размещается Заказчиком на сайте не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня его подписания. В случае проведения открытого конкурса в электронной форме протокол проведения открытого конкурса дополнительно размещается на электронной торговой площадке, в соответствии с регламентом площадки.

10.14. По итогам Конкурса заключается договор на условиях указанных в документации о закупке, с учетом условий предложенных в заявке победителя конкурса. Цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении и документации о закупке.

Договор может быть заключен не ранее чем через 10 (десять)  календарных дней и не позднее чем через 20 (двадцать) календарных дней со дня размещения на  сайте протокола Конкурса. 

10.15. В случае, если на участие в Конкурсе поступила одна заявка, или только один участник был допущен к участию в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В указанном случае, договор заключается с единственным участником конкурса.  

10.16. В случае, если на участие в Конкурсе не поступило ни одной заявки, либо все поступившие заявки были отклонены, Конкурс признается несостоявшимся. 

В указанном случае Заказчик может принять решение о проведении повторного Конкурса, либо решение о выборе иного способа закупки.

При выборе способа закупки у единственного поставщика, Заказчик обязан предварительно провести запрос коммерческих предложений с целью определения поставщика, предложившего лучшие условия исполнения договора.

10.17. В случае, если победитель конкурса в течение 20 (двадцати) календарных дней со дня размещения на сайте протокола проведения открытого конкурса не представил Заказчику подписанный договор победитель Конкурса считается уклонившимся от заключения договора.

10.18. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, предложившим лучшие условия исполнения договора, после условий победителя Конкурса. Цена такого договора равна цене, предложенной соответствующим участником в заявке на участие в Конкурсе, и не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении и документации о закупке.

10.19. Сведения об участнике конкурса, уклонившегося от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

11. ОСУЩЕСТЛЕНИЕ ЗАКУПКИ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

11.1. Закупками без проведения торгов являются:

- запрос котировок цен;

- запрос ценовых предложений.            

11.2. Документы закупки без проведения торгов включают:

- извещение о закупке и вносимые в него изменения,

- обоснование начальной (максимальной) цены договора,

- проект договора, заключаемый по итогам процедуры закупки,

- протоколы, составленные в ходе проведения закупок.

Указанные документы закупки подлежат обязательному утверждению Заказчиком.

11.3. В извещении о закупке должны быть указаны следующие сведения: 

- способ закупки;

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона  Заказчика;

- адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (в случае проведения закупки в электронной форме);

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

- требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

- требования к сроку и объему гарантий качества товара, работ, услуг, требования к обслуживанию товара;

- требования к содержанию, форме и составу заявки на участие в закупке;

- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

- форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

- порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

- порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

- требования к участникам закупки, порядок подтверждения их соответствия установленным требованиям, перечень представляемых документов;

- место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

- порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

- срок и порядок заключения договора по итогам процедуры закупки;

- иные условия проведения процедуры закупки.

11.4. Обоснование начальной (максимальной) цены договора оформляется в форме маркетингового исследования рынка ценовых предложений потенциальных поставщиков товаров, работ, услуг с указанием источников информации.

Для установления начальной (максимальной) цены договора (цены лота) источниками информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, могут быть данные:

- государственной статистической отчетности, 

- официальные сайты поставщиков, 

- реестр контрактов, 

- информация о ценах производителей, 

- общедоступные результаты изучения (исследования) рынка, проведенные Заказчиком, в том числе в форме запроса коммерческих предложений, 

- собственные расчеты начальной (максимальной) цены договора.

11.5. Извещение о закупке, обоснование начальной (максимальной) цены договора, проект договора являются неотъемлемой частью документации о закупке.

12.Запрос котировок цен.

12.1. Под запросом котировок цен понимается способ закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на сайте извещения о проведении запроса котировок цен и победителем, в котором признается участник, предложивший наиболее низкую цену договора. 

12.2. Заказчик не вправе осуществлять путем запроса котировок цен размещение заказа на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг на сумму более чем триста тысяч рублей в год, но менее пятьсот тысяч.

12.3. Извещение о проведении запроса котировок цен размещается Заказчиком на сайте не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до дня окончания срока подачи заявок. В случае проведения запроса котировок цен в электронной форме указанные документы дополнительно размещается на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.  

12.4. Срок подачи заявок на участие в запросе котировок цен исчисляется с даты  публикации извещения   на сайте и электронной торговой площадке. 

Датой окончания срока приема заявок на участие в запросе котировок цен, является дата, предшествующая дате рассмотрения, оценки и сопоставления заявок участников закупки.

12.5. В извещении о проведении запроса котировок цен указываются сведения, предусмотренные   п.11.3 настоящего  Положения. 

12.6. Заказчик одновременно с размещением на сайте документов, указанных в п.11.2. настоящего Положения, вправе направить запрос котировок цен потенциальным поставщикам товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки. Запрос котировок цен может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

12.7. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса котировок цен не позднее чем за 1 (один) рабочий день до даты окончания срока подачи заявок. Решение об отказе от проведения запроса котировок цен в день его принятия  размещается на сайте. В случая проведения запроса котировок цен в электронной форме указанное решение дополнительно размещается на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

Заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня со дня размещения на сайте решения об отказе от проведения запроса котировок цен направляет извещение об отказе от проведения запроса котировок цен, участникам, подавшим заявки на участие в запросе котировок цен.

12.8. Заявка на участие в запросе котировок цен подается Заказчику на бумажном носителе или в электронной форме в срок и по форме, установленные извещением о закупке. 

В случае проведения запроса котировок цен в электронной форме заявка на участие в запросе котировок цен направляется  оператору электронной площадки в форме электронного документа в срок и по форме, установленные извещением о закупке, в соответствии с регламентом электронной площадки.

12.9. Заявка на участие в запросе котировок цен должна содержать документы и сведения, установленные извещением о закупке. 

 Заявка должна быть подписана участником закупки или уполномоченным лицом, при подаче заявки на бумажном носителе - скреплена печатью (для юридических лиц),  листы заявки должны быть прошиты и пронумерованы. 

12.10. Участник запроса котировок цен вправе подать только одну заявку. Заявка должна соответствовать требованиям, указанным в извещении о запросе котировок цен.

12.11. Комиссия в день рассмотрения предложений участников закупки, установленный в извещении о закупке, рассматривает все поступившие заявки на участие в запросе котировок цен, проводит оценку и сопоставление заявок, определяет победителя запроса котировок цен.

Победителем в запросе котировок цен признается участник закупки, который предложил наименьшую цену договора.

12.12. По итогам запроса котировок цен составляется протокол проведения запроса котировок цен. 

Протокол запроса ценовых котировок должен содержать следующие сведения:

а) сведения о заказчике,

б) о существенных условиях закупки,

в) о всех участниках закупки, подавших заявки,

г) об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения,

д) сведения о победителе в проведении запроса котировок и его предложение о цене договора,

е) сведения об участнике закупки, предложившем в заявке цену, такую же, как и победитель, или об участнике закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем.

Протокол подписывается в день рассмотрения предложений участников закупки всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Заказчиком.                                                                                                                  

Протокол размещается Заказчиком на сайте не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня его подписания. В случае проведения запроса котировок цен в электронной форме протокол проведения запроса ценовых котировок дополнительно размещается на электронной торговой площадке, в соответствии с регламентом площадки.

12.13. По итогам запроса котировок цен заключается договор на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок, по цене, предложенной в заявке победителя.  Цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о закупке. Договор может быть заключен не ранее чем через 5 (пять) рабочих дней и не позднее чем через 20 (двадцать) рабочих дней со дня размещения на  сайте протокола запроса котировок цен.

12.14. В случае, если победитель запроса котировок в течение пяти рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель запроса котировок цен считается уклонившимся от заключения договора.

12.15. В случае если победитель запроса  котировок цен признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником запроса котировок цен, заявка которого получила второй порядковый номер при рассмотрении заявок участников.

12.16. Сведения об участнике запроса котировок цен, уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

13.Запрос коммерческих предложений.

13.1. Запрос предложений –   способ закупки, который может производиться при закупке продукции на сумму, не превышающую 500 (пятьсот) тысяч рублей, при наличии любого из следующих условий:

1) Заказчик не может сформулировать подробные спецификации продукции, определить ее характеристики, и выявить наиболее приемлемое решение для удовлетворения своих потребностей в закупках;

2) проведенная ранее процедура торгов не состоялась и договор по итогам торгов не заключен.

13.2. Целью проведения процедуры сбора коммерческих предложений является изучение рынка необходимых товаров, работ, услуг для определения оптимальных характеристик товаров, работ, услуг, начальной (максимальной) цены договора, определение круга потенциальных поставщиков.

13.3. Извещение о проведении процедуры сбора коммерческих предложений размещается Заказчиком на сайте не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до дня окончания подачи коммерческих предложений. В случае проведения процедуры сбора коммерческих предложений в электронной форме извещение дополнительно размещается на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

13.4. В извещении о проведении процедуры сбора коммерческих предложений указываются сведения, предусмотренные пунктом 11.3. настоящего Положения за исключением сведений о начальной (максимальной) цене договора. 

Кроме того, извещение о проведении процедуры сбора коммерческих предложений может содержать  иные сведения, необходимые для определения корректных показателей закупки.

13.5. Подача коммерческих предложений участниками сбора коммерческих предложений возможна в сроки, указанные заказчиком в извещении. Участник сбора коммерческих предложений может подать только одно предложение.

13.6. Комиссия в день рассмотрения предложений участников закупки, установленный в извещении, рассматривает все поступившие коммерческие предложения, проводит оценку и сопоставление, определяет лучшее коммерческое предложение.

Лучшим коммерческим предложением признается то предложение участника процедуры сбора коммерческих предложений, которое соответствует требованиям Заказчика.

 13.7. По итогам рассмотрения предложений участников составляется протокол проведения процедуры сбора коммерческих предложений. 

Протокол проведения процедуры сбора коммерческих предложений должен содержать следующие сведения:

а) сведения о заказчике,

б) о существенных условиях закупки,

в) о всех участниках процедуры сбора коммерческих предложений

д) сведения о победителе в проведении процедуры сбора коммерческих предложений и его предложения об условиях исполнения договора, в т.ч. сведения о цене договора; 

Протокол подписывается в день рассмотрения предложений участников закупки всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Заказчиком. 

Протокол размещается Заказчиком на сайте не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня его подписания. В случае проведения процедуры сбора коммерческих предложений в электронной форме протокол проведения процедуры сбора коммерческих предложений дополнительно размещается на электронной торговой площадке, в соответствии с регламентом площадки.

14. ЗАКУПКИ У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА

14.1. Проведение закупки у единственного поставщика (не конкурентная процедура) осуществляется в случае если:

1) возникает срочная потребность в товарах, работах, услугах вследствие чрезвычайного события и  в связи с чем, применение других видов процедур закупки невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;

2) прямые закупки вследствие наступления чрезвычайных обстоятельств( либо для их предотвращения) или непреодолимой силы осуществляются только в случае, если возникла срочная необходимость в определенных товарах, работах, услугах, в связи с чем применение иных процедур неприемлемо. Под чрезвычайными обстоятельствами понимаются любые обстоятельства, которые создают или могут создать явную и значительную опасность для жизни и здоровья людей, состояния окружающей среды либо имущественных интересов Заказчика. При этом, если невозможно получение своевременного согласования Комиссии, директор, самостоятельно принимает решение о проведении закупки данным способом;

3) процедура закупки была признана несостоявшейся и настоящим Положением предусмотрена возможность заключения договора с единственным участником процедуры закупки;

4)  стоимость заключенных договоров на поставку  одноименных товаров, работ, услуг не превышает 300 (триста) тысяч рублей по одной сделке в течение года;

5) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17.08. 1995 № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

6) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

7) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

8) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

9) товары, работы, услуги производятся  по уникальной технологии, либо обладает уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами, и только одно лицо может поставить такую продукцию;

10) осуществляется закупка на оказание консультационных услуг, услуг по сдаче архива, аренда помещений, аренда ретрансляционной вышки, аренда под размещение производственного оборудования и ретрансляционного.

11) осуществляется закупка на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;

12) осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания).

13) поставщик является единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение  экономически невыгодным;

14) поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (работ, услуг), поставленных раннее и наличие другого поставщика невозможно по условиям гарантии;
15) осуществляется закупка товаров (работ, услуг) по вознаграждению по агентским договорам, проведение медосмотров, агентские договора.
14.2. Закупка у единственного поставщика не может быть осуществлена с поставщиком, сведения о котором содержатся в реестре недобросовестных поставщиков.

14.3. Решение о способе закупки принимается Заказчиком без заседания Комиссии. 

15.  КОНТРОЛЬ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ТРЕБОВАНИЙ НАСТОЯЩЕГО ПОЛОЖЕНИЯ
15.1. Заказчик обеспечивает хранение извещения, документации о закупке, обоснования начальной (максимальной) цены договора, заявок на участие в процедурах закупки, поданных на бумажном носителе, протоколов, составленных в ходе процедур закупки, договоров, заключенных по итогам проведения процедур в течение 3 (трех) лет с даты окончания процедуры закупки.

15.2. Ответственность за соответствие процедур закупки настоящему Положению и действующему законодательству, в том числе законодательству об обеспечении защиты охраняемых законом сведений (государственная тайна, коммерческая тайна, персональные данные), возлагается на должностных лиц Заказчика, ответственных за их организацию и проведение закупок, членов Комиссии.

15.3. Участники процедур закупки вправе обжаловать действия (бездействие) заказчика, связанные с проведением закупки, через руководителя Заказчика, антимонопольный орган или в суд.

15.4. При обжаловании действия (бездействие) заказчика, связанные с проведением закупки через руководителя Заказчика - жалобы и заявления участников направляются в письменной форме на имя руководителя Заказчика. На время рассмотрения жалобы процедура проведения  закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера. Руководитель Заказчика  в течении 10 дней со дня получения такой жалобы рассматривает ее и выносит решение либо о признании жалобы необоснованной, либо о признании жалобы обоснованной (полностью или частично).

16.
ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

16.1.
Настоящее Положение вступает в силу с 30.12.2015 года.

